Instrukcja obs ugi portalu — wersja dla aptek

Logowanie do portalu:

Aby zainicjowa serwis www, haley uruchomi przegldark internetowa (np. Internet
Explorer, Mozilla Firefox itp.) i w pasku adresu przefgrki wpisa adres internetowy, pod
ktorym znajduje siPortal wiadczeniodawcy

Portal Swiadczeniodawcy ...

Logowanie

» Rejestracja swiadczeniodawcy » Pomoc

’2 Kod swiadezeniodawoy: |
Uzytkownik:
Hasto:

Zalogowanie do Portalu Swiadczeniodawey oznacza zobowiazanie do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zaodnie z
postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Zaloguj

Lubuski Oddziat Wojewddzki NFZ | www.sygnity.pl

[ /|

Po nawizaniu po czenia z serwerem, na ktorym znajduje sie serwis, pojaai S
zamieszczona powgj strona www, umdiwiaj ca wejcie do systemu, po podaniu
przydzielonego identyfikatora w posta&iod wiadczeniodawcy, uytkownik i haso. Z
kodu wiadczeniodawcy usuwane sBastpuj ce znaki specjalne: /\? *: |" <> ., spacja.

W przypadku podania kdnej nazwy uytkownika lub b dnego hasa, po naai ciu
przycisku Zaloguj, u ytkownik zostanie powiadomiony o tym fakcie stosownym
komunikatem.



Portal Swiadczeniodawcy....

Logowanie

» Rejestracia swiadczeniodawcy » Pomoc

Blad autoryzadi - nieaktualny Swiadczeniodawca.
’2 Kod Swiadczeniodawoy: ooo7e2
- Uzytkownik: Test
Haslo:

Zalogowanie do Portalu Swiadczeniodawcoy oznacza zobowiazanie do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Zaloguj

Lubuski Oddziat Wojewdodzki NFZ | www.sygnity.pl

=

Jeeli przy podaniu prawid owych danych podczas logowaniaytkownik otrzyma
komunikat przedstawiony na powszym rysunku, oznacza tog dostp do serwisu zosta
zablokowany przez operatora systemu. O.W. NFZenweymusi zmian has a uytkownika,
przy jego pierwszym logowaniu Wortalu wiadczeniodawcy W przypadku niejasnoi,
wszelkie szczegb owe informacje zostayy wietlone po wybraniu przyciskiPomoc na

stronie logowania. Przedstawiona zostaje @ strona informacyjna:



Portal Swiadczeniodawcy....

» 2amknij

Aby pracowad wosystemie, nalgdy sig wonim zargjestrowad, Wty celu na formularzu naledy podad poprawne dane ide
systemu;

£

1. kKod swiadczeniodawoy
2. Uytkownika badz nr karty profesjonalisty
3. Hasto

Informacie o uzytkowniku i hasle powinny byd przekazane przez whasciwy Oddziah wojewddzki MFZ, ktdry jest odpowiec
administrowanie listy Swiadczeniodawcdw | operatordw,

Po wepisaniu wszystkich danych naledy wybrac przycisk Logui.

W oprzypadku blednie podanych danych, U gdry formularza wySwietl sie na czerwono kormunikat bedu, spe Bledy uzytl
Malezy poprawic odpowiednie dane i potwierdzic rejestracie preyciskiern Loguj,

Uwaga Koniecznie nalesy wiytaczye zaparnietywanie haset dla witryrny tej aplikacii, Preegladarka nie powinna podpowiac
hasta po wprowadzeniu nazwy uZytkownika, Za kazdym razem operator zobowiazany jest do recznego podania hasta,

Kl | _'ILI

W przypadku prawid owego zalogowania sie do systemuweglona zostanie strona www
prezentowana porg;.

Portal Swiadczeniodawcy ... (Wtogei

Kod Swiadczeniodawcy: 000782
MNazwz Swizdczeniodawey:  Niepubliczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Centrum Zdrowia Psychicznego
4 Uzytkownik: test1

Swiadezeniodawea zalogowany w Portalu zobowiazany jest do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie 7 postanowieniami Ustawy
dnia 29.08.1957 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

i(&-’ Moja struktura organizacyjna g Umowy na realizacje swiadczeii

—_— Informage oraz funkge zwigzane z realzaga swiadczert

Ti Z3p02rass 5ig Z podstawo
temat zgromadzonymy w systemie NFZ » Personel umow
» Moje podstawowe dane » Weryfikacja sSwiadczen
b Pliki ze strukturg dla aplikagi Ofertowanie

Pokaz wiscej..

Refundacja lekéw A Zaopatrzenie ortopedyczne

Grupa tematycanych funkgi umoZiwigiacs przeprowadzene
roziczemia w zakresie refundagi fekow

IgC3 DrEeprow:
rodki orteped)

Przekazanie danych o zrealizowanych lekach -
szczegatowe sprawozdanie refundacyjne

Pokaz wisce]..

> .. Przekazanie danych o zrealizowanych srodkach -
szczegdtowe sprawozdanie refundacyine

Pokaz wigcej..




Wysy anie przesy ek - refundacja lekow i zaopatrzen e
Ortopedyczne

Do przesy ek dotyczych zarbwno realizatora ortopedycznego jak i aptgkkownik ma
dostp za
pomoc odpowiednich linkéw. Po klikntiu w odpowiednie linki :

- Refundacja lekéw/Przekazanie danych o zrealizowanych lekachszczeg6 owe
sprawozdanie refundacyjne dla aptek oraz

- Zaopatrzenie ortopedyczne/Przekazanie danych o zrealizowanyctodkach -

szczegO owe sprawozdanie refundacyjnedia realizatoréw ortopedycznych pojawia sie
strona z wysy ka przesy ek.

Kryteria poprawnaci wysy anego pliku:

- APTEKA

Plik xml zgodny z naspuj cymi schematami : LEK_1 04.xsd lub LEK_1 05.xsd

Plik xml mo e by spakowany zipem lub w postaci normalnej

- ORTOPEDIA

Plik xml zgodny z naspuj cymi schematami : zsp20.xsd lub zsp21.xsd lub zsp.xsd lub

zpx.xsd

Plik xml mo e by spakowany zipem, w postaci normalnej lub odpowiednio zaszyfrowany.

Na stronie madiwe jest przegldanie przesy ek dotyceych zalogowanego
wiadczeniodawcy.

Przeglda mo na przesy ki w ca @i lub w deklarowanej liczbie miesiy (wstecz).

W tabeli z przesy kami moa klikn link Podgl d, ktéry przeniesie nas do strony

zawierajcej tre odpowiedzi na dana przesy kib w przypadku braku odpowiedzi

wy wietli odpowiedni komunikat.

Klikniecie w link Pobierz skutkuje pobraniem pliku odpowiedzi na dysk lokalny, badz

wy wietleniem

komunikatu o braku odpowiedzi do przesy ki.



PrzyciskPrzegl daj w sekcjiWysy anie pliku powoduje wywietlenie okna wybierania
pliku:

Szukaj v I j k] kamputer j = @{ EH-

_ﬂ,Stacja dyskietek 3,5 (A

e Dryshe lokalre (0

qu[-.};..Slzacja dyskaw CD (D)

o Crysk wvrmnienne (E2)

S 201 na clzdrowieDz” (1)

S5 201 na Lledrowien2” (K:)

Fulpit S#5_2c1_rona .lzdrowie02” (L)

S install_sys na .lzdrowieDl” (Q)

‘ ‘._igﬁrv_zcl na Llzdrowiedz” (3:)
5% < lih32_rona lzdrowie0z” (W)

xrepuzyturia na cledrowiedz” (2:)

Maje
dokumenty

o

b dj komputer

M azwa plikw: || j Otvudrz

Pliki typu [taiszpstiie pliki %) = A |
i

Aby wys a przesy k naley wybra plik i nacisn przyciskWy lij. W przypadku ortopedii
przed wys aniem pliku, nalg wpisa nr faktury zwizany z wysy ana przesy ka. lenie
wpiszemy faktury, pojawi sie odpowiedni komunikat. Po wys aniu prkesyaktywni sie
przycisk Zamknij, ktéry powoduje znikniecie bloku odpowiedzialnego za wysy anie
(jednoczenie aktywuje sie odpowiedni przycisk w menu stezyin).

Odnonik na stronie g éwnej Stan przelewéw bankowych(widoczny po przycii ciu
opcji Poka wi cej..) prowadzi do strony przeglu przelewdéw opisanej we wczeejszym
rozdziale.



Refundacja lekéw

Przesy ki - Aptekaumo liwia przegl danie przesy ek oraz ich wysy anie. Przesy ki n@o
przegl da w ca ocilub w okrelonym przedziale czasowym (w polu natepoda liczb
okre laj ¢ od ilu miesicy wstecz bd wy wietlane przesy ki).

Funkcjonalno Sprawdzanie poprawnoci receptjest dostpna w ramach grupy
Refundacja lekéww po rozwini ciu za pomoc opcji Poka wi cej..



Na formatce (rys. pongj) dostpne jest pole tekstowe, do ktérego nglesprowadzi numer
recepty:

- mo na to zrobi za pomoc czytnika recept, pole musi miéocus i w tym momencie maoa
uy

Czytnika

-b d wpisa numer rcznie

PrzyciskSprawd recept wykonuje sprawdzenie, a jego wynik zostaje wigtlony poni ej.
PrzyciskWyczy numer czy ci pole z numerem recepty.






